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 MANUAL MATRICULA VIRTUAL 

 
Para realizar eficiente y correctamente el proceso, siga al pie de la letra las indicaciones.  

I. Ingresar a WWW.CAMARAOCANA.COM o WWW.CAMARAOCAÑA.COM desde Google 

Chrome  
 

II. En la parte superior elija Trámites Virtuales,  opción Matrícula Virtual 
 

 
 
III. 

 
Elegir Ocana 49, opción no soy usuario Registrado.  

 

 

http://www.camaraocana.com/
http://www.camaraocaña.com/
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 IV.   

 
Click en Omitir.  

 

V.  

 
En el tercer bloque Operaciones ς Registros Públicos,   clic en opción Matricular.  
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 VI.  

 
Elegir opción Matricular Nuevo Comerciante 

 

VII. 

 

 
Diligenciar el formulario, tipo de documento elegir Cedula, Domicilio la ciudad a la que pertenece, Régimen 
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 tributario elegir cualquiera de los dos.  

Nota 1. Si el usuario ya esta matriculado en cualquier Cámara de Comercio del país la plataforma le 

indicará. 

Nota2. Si no va a matricular establecimiento no diligencie a la sección de establecimiento. 

Nota 3. Si el Usuario esta matriculado y desea matricular otro establecimiento debe diligenciar todos los 

campos y el sistema le informará si esta ya matriculado y procede a matricular el siguiente establecimiento. 

 

VII.  Finalizado el diligenciamiento de los formularios, clic en  

 

 

 

 

 

IX. 

 

 
En este pantallazo muestra el valor a pagar, y luego da clic en Formulario para diligenciar los datos del 

formulario de inscripción, tanto del establecimiento como de la persona natural.  
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 Tenga en cuenta al diligenciar los formularios: 

*  Si no tiene nit, y va a pagar en las instalaciones de la cámara de comercio diligencia la casilla prerut con 

estos datos 1234567890 (El nit lo tramita la Cámara de comercio) 

* Si no tiene nit, y va a pagar electrónicamente, a través de la Dian pedir el RUT  y anexarlo 

*  Valor de los activos  

*  Códigos CIIU.  

Al finalizar el formulario opción Grabar 

 

X.  

Si va a pagar en las instalaciones de la Cámara de Comercio de Ocaña, presentarse con copia de la Cédula 

de ciudadanía, copia del RUT si lo tiene, y formularios impresos y firmados. 

Dar clic en PAGAR EN NUESTRAS OFICINAS 

 
XI. Si va a pagar virtualmente debe anexar todos los documentos que pide el formulario 

 
Y posteriormente clic en firmar electrónicamente 


