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V.

Estimado Usuarno

Bienvenido al portal de servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE
OCANA_ Para iniciar le recomendamos leer la informacion que se muestra a
contiiuacion. Le sera de mucha utilidad para tener una expenencia eficiente y
efectiva. Sine-desea leer la informacion que se muestra a continuacion. opnma el
boton OMITIR para iFdirectamente al ments pnncipal de la aplicacion

Omitir

Omary

Informacion de Interés para usted

Si usted espera realizar tramites de registro en forma NO PRESENCIAL (Con pago
por medios electronicos o pagando en bancos) a lravés del portal que la CAMARA
DE COMERCIO DE OCANA ha dispuesto para usted. Lo invitamos ha inscribirse
antes como Usuario Verificado. Este proceso tiene por objeto validar su identidad
(proceso que haremos en forma electronica) de tal suerte que al momento de la
presentacion virtual de su tramite podamos firmar el mismo en forma electrénica y
dar segundad juridica al [proceso que segésta realizando De esta forma
prevemimosigue usted seapsuplantadeo por personas inesctupulosasiguerpueden:
danat su imagen comercial

Quien se debe inscribir como Usuario Verificado?

a - Este paso se requiere solamente si usted desea realizar tramites a través de
nuastre nartal v nracantaring an farma 100% virtial o nanandn an hanens Qi nstadd

Clicken Omitir.

V.

Operaciones - Registros publicos

d d

i 1

& L

En eltercer bloqueOperaciones; RegistrosPiblicos, clic en opan Matricular.
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ilidad en la Region

Matricula Persona Natural y Establecimientos - Seleccionar tipo de matricula

establecimiento de comercio, el sistema le
orte requeridos, firmar electronicamente el
'se a las oficinas de la

Apreciado usuario, esta opcion le permite realizar el proceso completo de su matricula mercantil y la de

permitira conocer el costo del tramite, diligenciar los formularios, hacer upload (cargar) los documento:

tramite (verificaremos su identidad para ello) y si lo desea, realizar el pago por medios electronico:
Camara de Comercio

Seleccione esta opcién cuando se trate

Seleccione esta opcién cuando desee de una matricula por cambio de
matricularse como nuevo comerciante,
cuando desee formalizarse o cuando
desee matricular un establecimiento
de comercio

Sin que requiera despl

domicilio, es decir, cuando usted
hubiere estado matriculado en otra
Cémara de Comercio y ahora desea
realizar su actividlad econémica en
nuestra jurisdiccién.

Matricular
Nuevo Comerciante

Matricula por

\ Cambio de Domicilio ‘

> <

Elegir opdn Matricular Nuevo Comerciante

VII.

Matricula Persona Natural y Establecimientos - Nuevos Comerciantes

| Apreciado usuario, para realizar un nuevo proceso de matricula por favor indique

a continuacién los datos que se solicitan, los cuales son de vital importancia para
realizar la liquidacién correspondiente. Sea lo mas exacto posible en la informacién
que nos suministra dado que las validaciones que se hacen para determinar los
costos de la liquidacién asi lo requieren.

Nombre completo de la persona natural. Por favor indique primero los apellidos y
luego los nombres (completos) ()

Tipo identificacian del propietario. ()
(POR VERIFICAR )
Numero de identificacién de la persona natural o propietario ()

Valor de los activos totales de la persona natural i)

Numero de empleados ()

D

Domicilio )
Seleccione ... v

“/ Porfavor indigue a continuacién el régimen de ventas en el que se inscribié en el
RUT de la DIAN

Régimen tributario? 1)
Régimen Comun © Régimen Simplificado
| Indique a continuacién &l nombre del establecimiento de comercio que desea
matriculary el valor de los activos vinculados al mismo.

Nombre completo del establecimiento de comercio

Valor de los activos vinculados al establecimiento

Domicilio del establecimiento ()

Diligenciarel formulario,tipo de documento elegir Cedula, Domicilio la ciudad a la que pertefeEmgmen
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tributario elegir cualquiera de los dos.
Nota 1. Si el usuario ya esta matriculado en cualg@&nara de Comercio del fmla plataforma le
indicai.
Nota2. Si no va a matritar establecimientano diligenciea lasecciénde establecimiento
Nota 3. Si el Usuario esta matriculado y desea matricular otro establecimiento debe diligenciar todos los
campos y el sistema Ieformara siesta ya matriculado y procede a matricudisiguiente establecimiento

VI. Finalzado el diligenciamiento de los formularios, clic en

El sistema validard los datos digitados y consultard nuestras bases de datos

para verificar que los e identificaci i S| PUEDAN SER aceptados
en el proceso de matricula.

Liguidar

Inicio Modulos Noticias Politicas de informacion Usuario: USUPUBXX(00)  Version : 2.0.20160421 (2.6) (5.5.9-1ubuntu4.16) Periodo: 2016  Salir

Matricula de Personas Naturales y Establecimientos - Liquidacion

Liquidacion 66731
Tipo tramite matriculapnat
Estado Salvada
Nro. Recuperacion 7MWSZP
*** Se matriculard al comerciante ***

*** Se matriculard el establecimiento de comercio ***
*** Matricula de nuevos comerciantes y establecimientos ***

Liquidacion

Verifique detenidamente Ia liquidacion realizada, si esta de acuerdo con ella proceda a
diligenciar, como se indica en el numeral 2 de esta pantalla, los formularios para cada una de
las matriculas. Cuando haya terminado la digitacion de los formularios, anexe por favor los
soportes que le son solicitados en el numeral 3

Nombre Matricula Afo | Cant | Base Valor

MATRICULA PERSONA NATURAL NUEVANAT 2016 1 $36,000

MATRICULA ESTABLEC. COMERC  NUEVAEST 2016 1 $36

[e ADO DE MATRICULAM  NUEVANAT

FORMULARIOS PREIMPRESOS 1 $0.00 $4,800

Valor bruto: $76.800

Iva: $0
Total: $76,800

Diligenciamiento de Formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios de matricula de los expedientes que
desea matricular en los registros que administra la Camara de Comercio. La informacion de
los formulario debe ser Io mas exacta posible para garantizar que el tramite pueda se
registrado en forma adecuada,

NUEVANAT Pendiente | Formulario
NUEVAEST Pendiente] Formulario

Para gue el sistema permita realizar la presentacion del tramite en forma NO
PRESENCIAL. todos los formularios deben haber sido grabados

En este pantallazo muestra el valor a pagar, y luego da clioenulario para diligenciar los datos del
formulario deinscripcién tanto del establecimiento como de la persona natural.
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Tenga en cuental @iligenciar los formularios

Direccidnde sistemas

* Si no tiene nity va a pagar en las instalaciords lacamarade comerciodiligenca la casillgprerut con
estos datosl23456789(El nitlo tramita laCamarade comercio)
* Si no tiene nit, y va a pagafectrénicamentea través de la Dian pedal RUT y anexarlo

* Valor de los activos
* QodigosCIIU.
Al finalizar el formulari@pcionGrakar

X.

Si va a pagar en las instalaciones dedm&a de Comercio de Ocafia, presentarse ogpia de la €dula
de ciudadaimn, copia del RUT silo tiene, y formularios iespis y firmados.

Dar clicen PAGAR EN NUESTRAS OFICINAS

Si usted desea presentar el framite en forma NO PRESENCIAL, debera proceder a firmarlo
en forma electronica. Para el efecto, tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

Debe haber diligenciado la totalidad de los formularios correspondientes con los

expedientes que desea matricular.

Anexe los soportes que el sistema le exija. No hacerlo o hacerlo en forma incompleta. o

con soportes no legibles, o si estos no son los que corresponden, dara pie a que el tramite
sea devuelio al momento del estudio por parte de nuestros abogados.

Para el proceso de firmado electrénico de un frdmite, este debe ser realizado por la
persona propietaria o titular de la(s) matricula(s) que se estd(n) realizando. Es decir. debera
ser realizado por la persona actuando en nombre propio. por el propietario del
establecimiento de comercio, por apoderado, o por persona con facultades de
representacion legal (en caso de personas juridicas). En caso de apoderado, entre los
soportes debid anexarse el poder (debidamente autenticado), la copia del documento de
identidad del apoderado y la copia del documento de identidad de poderdante.

Firmar electrénicamente [

Abandenar

Xl.Siva a pagavirtualmentedebe anexar todos los documentos que pédormulario

Y posteriormenteclic enfirmar electronicamente
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